
※WEB報告のお仕事のみ対応してください！

業務就業後、翌日午前中までに
交通費・経費の入力をしてください。

①上から6番目『終了確認』をタップ ②就業した日程のお仕事を選択

◎入力いただきたい項目
◆天気 ◆交通費
◆買取金額 ◆FAX金額
◆送料 ◆レシート画像

勤務時間が変更になった場合

『勤務時間』は変更せず、★備考欄に変更した時間を記載してください！

★



天気を選択してください。

①天気

押す！

②交通費
1. 駅名（バス停名）を入力してください。

2. 交通機関を選択し、交通費を入力してください。

押す！



※乗り換えがある場合は、分けて記載してください。

③費用

実施で必要な買取をした金額

報告書のFAXをコンビニで対応した際の金額

切手代（94円まで請求可）

就業するのにかかった費用を入力してください。

徒歩で通勤など交通費が発生しない場合は、
その旨備考欄に記載してください。

※ネットプリント代も
送料金額欄に記載してください。



1.レシート画像アップロード欄の1番上をタップして
「レシート資料1」を選択

④レシート画像（アップロード）

押す！

2.『ファイルを選択』をタップしてアップした写真を選ぶ

・
・
・

レシートが2枚以上ある場合は
「レシート資料2」、

「レシート資料3」～
と選択してください。



≪アップロードした写真を削除したい場合≫

3. 『アップロード』を押す

アップロードが完了すると…
レシート画像アップロードの上に
青字で表示されます。

レシート画像アップロード欄の1番上をタップして
削除したい「レシート資料ナンバー」を選択し
『削除』をタップ

『アップロード』を押さないと
写真が反映されませんのでご注意ください！

全項目の入力完了後、必ず
1番下の『登録する』を押してください！



≪レシート画像≫

NG 例

アップロード後に
画質が荒くなってしまい確認ができません！

買取金額がハッキリとわかるように！

OK 例

× レシート画像をまとめて撮影

× 買取内容・買取金額がわからない

◎ 1枚の写真で2～3枚まで


